
114 年 12 月 26 日

申報系統說明簡報
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帳號密碼取得及忘記密碼相關作業辦理

用戶
忘記密碼

忘記
密碼

請業者寄信至
reo@tri.org.tw，提供相關
資訊。

由辦公室協助調整為預設
密碼後回覆該申請郵件。

由帳號管理人負責
回覆該信箱申請信
件

用戶遺失預設密碼

遺失
密碼

能源署函復用戶該申請文件來函申請該帳號及該預設密碼

已通知電號

發函通知所有目前已
列管之義務用戶，提
供帳號及預設密碼。

第一次登入後一律強制變更密碼
後才可進行後續操作。

首次
上線

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目



✓ 資料儲存功能 ✓ 試算義務量 ✓ 案件歷程 ✓ 申報提醒

3

申報系統介面介紹

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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申報系統介面介紹

1

2
3

1. 呈現各年度應履行義務容量

2.可點選欲執行作業的電號及通知

3. 未完成事項會反紅呈現，需申報事項可直接點選進入該事項

系
統
頁
面

操
作
說
明

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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申報系統介面介紹

點選欲執行的作業項目

系
統
頁
面

操
作
說
明

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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合併計算

點選新增一筆

系
統
頁
面

操
作
說
明

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目



3. 上傳被合併的「通知文件」

7

合併計算

系
統
頁
面

操
作
說
明

1

2

1. 點選「選擇用戶」

2. 選擇你要合併的通知年度跟電號

4. 點選「新增」

4
3

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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合併計算

系
統
頁
面

操
作
說
明

1

2

1. 點選「基本資料」

2. 檢附相關證明文件

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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合併計算

系
統
頁
面

操
作
說
明

1

2

1. 點選「送出申請」

2. 相關作業頁面狀態會變為「申請中」

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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更正

系
統
頁
面

操
作
說
明

1

1. 填寫更正後的義務裝置容量

2. 填寫「更正原因」

2

3

3. 上傳證明文件

4. 按下「送出申請」

4
計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目



4. 按下「送出申請」
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異動

系
統
頁
面

操
作
說
明

1

1. 填寫前一年度平均契約容量

2. 系統試算差異並告訴你「是否」減少達10%以上

2

3

3. 填寫異動原因

4

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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既設扣減

系
統
頁
面

操
作
說
明

1

1. 選擇「既設再生能源發電設備」

2. 按下「新增一筆」

2

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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既設扣減

系
統
頁
面

操
作
說
明

1

1. 填寫再生能源發電設備相關訊息

2. 按下「新增」

2計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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既設扣減

系
統
頁
面

操
作
說
明

1

1. 顯示你所填寫的再生能源發電設備相關訊息

2. 按下「基本資料」確認所帶入的相關數值

2

2

4. 按下「送出申請」

3. 上傳相關證明文件

43

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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再生能源義務用戶至遲應於收到中央主管機
關通知之第四年度起，於每年三月底前申報
前一年度設置再生能源發電設備、儲能設備
之設備運轉資料；購買再生能源電力及憑證
者，應於該憑證有效期限內提供再生能源憑
證及電能直轉供證明文件，報請中央主管機

關備查。

再生能源義務用戶應自中央主管機關通

知之次年度三月底前完成申報義務執行

計畫書。但已完成義務履行者不在此

限。

計畫書申報

計畫書申報函文

第一次通知函文及附件

更正/扣減/合併核定函文

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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應檢附文件範例

計畫書申報函文 第一次通知函文及附件 更正/扣減/合併核定函文

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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計畫書申報首頁

1. 收到新通知點選「計畫書」進行申報；變更計畫書點選「計畫書變更」 

2. 1點選「計畫書變更」，應勾選變更原因

3. 點選進行編輯

系
統
頁
面

操
作
說
明

1

2

3

4.已申報計畫書後，如有辦理合併、異動、既設扣減、更正等事項計畫
書申報會變為待申報。

4

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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計畫書申報首頁

1. 點選履行義務規劃期程

2. 點選存檔後，顯示如3 （再生能源義務用戶基本資料）

3. 規劃期程及完成年度會對應通知年度顯示出來

系
統
頁
面

操
作
說
明

1

2

3

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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義務資訊

1. 點選「義務資訊」或「下一頁」進入義務資訊

系
統
頁
面

操
作
說
明

1

1

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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規劃履行義務資訊

1. 規劃以設置再生能源發電設備履行義務，點選「新增一筆」填寫

2. 規劃以購買再生能源電力及憑證履行義務，點選「新增一筆」填寫

3. 規劃以設置儲能設備履行義務，點選「新增一筆」填寫

系
統
頁
面

操
作
說
明

1

2

3

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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規劃完成義務履行_再生能源發電設備

1. 填寫規劃設置再生能源設備發電種類

2. 填寫預計履行義務裝置容量

3. 點選新增

系
統
頁
面

操
作
說
明

1

2
3

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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規劃完成義務履行_再生能源電力及憑證

1. 填寫規劃購買再生能源電力及憑證種類

2. 填寫預計履行義務裝置容量

3. 點選新增

系
統
頁
面

操
作
說
明

1

2
3

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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規劃完成義務履行_儲能設備

1. 填寫預計履行義務裝置容量

2. 點選新增

系
統
頁
面

操
作
說
明

1
2

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目



25

檢附文件

1. 點選「檢附文件」或「下一頁」進入檢附文件

系
統
頁
面

操
作
說
明

1

1

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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檢附文件

1. 附上曾經申辦過的函文

系
統
頁
面

操
作
說
明

1

2

2. 點選「送出申請」後即進行預審

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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審查結果及系統信件

1. 填寫完狀態會呈現「申請中」（此時已開始申報，請各位用戶務必在
３月３１日前將案件送出申請）；開始預審後狀態會呈現為「審查中」

系
統
頁
面

操
作
說
明

2. 送出申請後會收到系統信件

1

2

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目



4. 審查完成後14日內寄至能源署，若未如期寄送，將關閉２列印功能。

28

審查結果及系統信件

1. 審查完成後，會出現「審查中（送能源署）」字樣

2. 點選「列印」產出PDF及相關表單

3. 審查完成後也會收到系統信件

系
統
頁
面

操
作
說
明

1 2

3

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目

提醒:收件人 請寫能源署 收 不用寫承辦人名字，也不要寄到辦公室。



29

目錄

1 2 3系統介紹 計畫書申報 運轉申報

✓ 需檢附哪些文件？
✓ 如何進行申報？

✓ 需檢附哪些文件？
✓ 如何進行申報？

✓ 線上申報系統介紹
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再生能源義務用戶至遲應於收到中央主管機
關通知之第四年度起，於每年三月底前申報
前一年度設置再生能源發電設備、儲能設備
之設備運轉資料；購買再生能源電力及憑證
者，應於該憑證有效期限內提供再生能源憑
證及電能直轉供證明文件，報請中央主管機

關備查。

再生能源義務用戶至遲應於收到中央主

管機關通知之第四年度起，於每年三月

底前申報前一年度設置再生能源發電設

備、儲能設備之設備運轉資料；購買再

生能源電力及憑證者，應於該憑證有效

期限內提供再生能源憑證及電能直轉供

證明文件，報請中央主管機關備查。

運轉資料申報函文

第一次通知函文及附件

計畫書同意備案函文

更正/扣減/合併核定函文

應檢附文件

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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應檢附文件範例

運轉資料申報函文 第一次通知函文 計畫書同意備案函文 更正/扣減/合併核定
函文

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目



自用發電設備登記證

設備登記文件

併聯試運轉函
再生能源憑證

儲能規格同意函

送電回條

32

應檢附文件-對應不同的履行方式

竣工報告

設置再生能源發電設備 購買再生能源憑證及電力 設置儲能設備

若以併聯試運轉函進行申報，需於取得設備登記文件後儘速補正。

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目

發電量紀錄文件 充放電紀錄文件
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應檢附文件範例_設置再生能源發電設備

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目

自用發電設備登記證 設備登記文件 併聯試運轉函 發電量紀錄文件

系統後台監控的數據截圖

電表照片與完整年度抄表數據

以下文件二擇一

發電量紀錄文件應以月為單位；電表照片需含電表數值、核對電表表號。
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應檢附文件範例_購買再生能源電力及憑證

再生能源電力憑證

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目

須為電證合一之再生能源憑證，即憑證號碼中間字母為B
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應檢附文件範例_設置儲能設備

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目

儲能規格同意函 送電回條 竣工報告 充放電紀錄文件

以下文件二擇一
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運轉申報首頁

1. 點選新增後會跳出 2 （新增運轉申報）的頁面 

2. 該頁面為運轉申報會顯示應申報履行義務的年度

3. 點選存檔，進到下一步

系
統
頁
面

操
作
說
明

1
3

2

4

4. 該申報案件的狀態

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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基本資料

1.為應履行的義務裝置容量

2.點選進行編輯

系
統
頁
面

操
作
說
明

1

2

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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基本資料

1. 有申請更正/異動者須填寫

2. 義務履行規劃期程點選，3、4、5年，會顯示相對應早鳥優惠

系
統
頁
面

操
作
說
明

1

2 3

5

4

3. 有申請既設扣減者須填寫

4. 點選存檔後會顯示如5（再生能源義務用戶基本資料）

5. 規劃期程及完成年度會對應通知年度顯示出來

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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義務資訊

1.為應履行的義務裝置容量

2.點選「義務資訊」或「下一頁」進入義務資訊

系
統
頁
面

操
作
說
明

1

2

2

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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義務資訊

1. 若尚在規劃如何履行義務，點選「規劃履行義務資訊」填寫

2. 若要申報完成或維持義務履行，點選「完成履行義務資訊」填寫

系
統
頁
面

操
作
說
明

1

2

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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規劃義務履行資訊

1. 規劃以設置再生能源發電設備履行義務，點選「新增一筆」填寫

2. 規劃以購買再生能源電力及憑證履行義務，點選「新增一筆」填寫

系
統
頁
面

操
作
說
明

1

2

3

3. 規劃以設置儲能設備履行義務，點選「新增一筆」填寫

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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規劃義務履行_再生能源發電設備

1. 填寫規劃設置再生能源設備發電種類

2. 填寫預計履行義務裝置容量

系
統
頁
面

操
作
說
明 3. 點選新增

1

2

3

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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規劃義務履行_再生能源電力及憑證

1. 填寫規劃購買再生能源電力及憑證種類

2. 填寫預計履行義務裝置容量

系
統
頁
面

操
作
說
明 3. 點選新增

1

2

3

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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規劃義務履行_儲能設備

1. 填寫預計履行義務裝置容量

系
統
頁
面

操
作
說
明

2. 點選新增

1 2

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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完成義務履行

1. 若以設置再生能源發電設備履行義務，點選「新增一筆」填寫

2. 若以購買再生能源電力及憑證履行義務，點選「新增一筆」填寫

系
統
頁
面

操
作
說
明 3. 若以設置儲能設備履行義務，點選「新增一筆」填寫

1

2

3

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目



46

完成義務履行_再生能源發電設備

1. 以設備完成義務履行，需填寫相對應資訊，及上傳相關函文

2. 填寫每月發電量紀錄，並檢附相關證明

系
統
頁
面

操
作
說
明 3. 填寫完畢後，點選新增

1
2

3

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目



47

完成義務履行_再生能源電力及憑證

1. 以再生能源電力及憑證履行義務，檢附憑證檔案，並填寫相關資料

2. 填寫完畢後，點選新增

系
統
頁
面

操
作
說
明 3. 若需新增其他憑證，點選「新增一筆」

1

2

3

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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完成義務履行_儲能設備

1. 以儲能設備完成義務履行，需填寫相對應資訊，及上傳相關函文

系
統
頁
面

操
作
說
明

2. 填寫完畢後，點選新增

1

2

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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檢附文件

1. 為應履行的義務裝置容量

系
統
頁
面

操
作
說
明

2. 點選「檢附文件」或「下一頁」進入檢附文件

1

2

2

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目
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檢附文件

1. 附上曾經申辦過的函文

系
統
頁
面

操
作
說
明

2. 點選「送出申請」後即進行預審

1

2
計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目



1. 填寫完狀態會呈現「申請中」（此時已開始申報，請各位用戶務必在
３月３１日前將案件送出申請）；開始預審後狀態會呈現為「審查中」

51

審查結果及系統信件

系
統
頁
面

操
作
說
明

1

2

2. 送出申請後會收到系統信件

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目



4. 審查完成後14日內寄至能源署，若未如期寄送，將關閉２列印功能。

52

審查結果及系統信件

系
統
頁
面

操
作
說
明

1 2

3

1. 審查完成後，會出現「審查中（送能源署）」字樣

2. 點選「列印」產出PDF及相關表單

3. 審查完成後也會收到系統信件

計
畫
書

運
轉
資
料

系
統
介
紹

其
他
項
目

其
他
項
目

提醒:收件者請寫能源署 收 ，不用寫承辦人名字，也不要寄到辦公室。
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其他申報相關議題

辦理異動後，首次完成義務履行

異動後之義務裝置容量，適用早鳥優惠

首次完成義務履行後，再辦理異動

異動後之義務裝置容量，不得再適用早鳥優惠

取得早鳥 辦理異動 續行辦理

取得早鳥 辦理異動 發函確認

續行辦理予以檢還

取得早鳥

辦理異動

異動＜早鳥

異動＞早鳥

適用早鳥

放棄異動
仍要辦理

在首次完成義務履行前或後，申請義務裝置容量異動，可以取得早鳥優惠嗎？



義務用戶輔導辦公室連絡電話：(02)8772-3527
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